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GOREV UNVANI Ucus Harekat Egitmeni (FDI)

CALISTIGI BOLUM

BAGLI OLDUGU BiRiM

BAGLI OLDUGU YONETIiCI
KENDiSINE BAGLI OLAN BIRIMLER /
YONETICILER

GEREKTiGINDE YERINI ALACAK Kisi

CALISMA KOSULLARI
CALISMA SAATLERI

DENEME SURESI
ALMASI GEREKEN EGITIMLER

ISIN TANIMI

iSIN GEREKTIRDiGI NiTELIKLER
EGITIM
YABANCI DiL
BILGISAYAR BILGISI
TECRUBESI
iSIN GEREKTIRDiGI OZELLIKLER

Ucus Harekat Yoneticiligi
Istanbul Gelisim Universitesi Meslek Yiiksekokulu
Egitim Midri

Egitim Mldiri tarafindan belirlenen Sorumlu Midiir tarafindan

onaylanan bir kisi.

Kismi veya tam zamanl olarak
09:00 — 21:55
2 Ay
e FDI Sertifikasl
e Egiticinin Egitimi SertifikasI veya Pedagojik Formasyon

Ugus Harekat Yoneticilii mifredatinda yer

verebilecek yeterlilikte bilgi birimine sahip olarak, yénetmelik ve

kanunlara uygun olarak siirecini ydonetmek.

Minimum lisans mezunu olmak.

Tercihen iyi derecede ingilizce

Tercihen iyi derecede Office programlari.
Tercihen alaninda 2 yil tecriibeli.

e Olumlu iletisim becerilerine sahip olma

Kendisini iyi ifade edebilme

e Organizasyon ve koordinasyon becerisi
e Ekip calismasina yatkinlik

e Etkili zaman y6netimi yapabilme becerisi
e  Geri bildirime ve gelisime agik olma

e Sorun g6zme becerisi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Yayin Onayi

alan derslere

Eren Ali TASKIN
Personel Daire Bagkani
Imza

Dr. Ogr. Uyesi Serdar COP
Genel Sekreter
Imza

Prof. Dr. Nail OZTAS
Rektor Yardimeisi
Imza

Prof. Dr. Burhan AYKAC
Rektor
Imza
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e  Glvenilir

ISIN GEREKTIRDiGI GizLiLiK DUZEYi Kuruma, personele ve égrencilere ait bilgilerin gizli tutulmasi.
KULLANILMASI GEREKEN CIHAZ VE Bilgisayar (Office Programlari), Universite Yaziim Programi, Fax,
EKIPMANLAR Telefon, Fotokopi

Alani ile ilgili tim cihaz/ekipmanlar

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

Ucus Harekat Uzmani Egitmenleri, Ucus Harekat Egitim Miidiiri'ne bagl olarak gorev yapar.

Ucus Harekat Uzmani Egitmenleri SHGM'nln uygun gordigi editmen niteliklerine sahip ve her bakimdan tiim
Ucus Harekat Uzmani aday kursiyerlere 6rnek tegkil edecek durumda olmalidir.

Ucus Harekat Uzmani Egitmenleri, Ucus Harekat Egitim Midiri'nin sunacadi teorik ve uygulamall egitim
programinin hazirlanmasinda yardimci olur.

Ucus Harekat Uzmani Egitmenleri, isledikleri konularda sinav yapmaktan ve sinav sonugclarini Ucus Harekat
Egitim M{dirltgi’'ne bildirmekten sorumludurlar.

Sinif diizeninden ve yénetiminden sorumlu olan Egitmen, editim ve 6gretimin gerektirdidi fiziksel ve psikolojik
ortami hazirlar. izleyecegi programi, ydntem ve teknikleri 6grenciye aciklar. Ogrencilerin arastirarak, yaparak
ve yasayarak 6grenmelerini saglayacak egitim ve 6gretim teknikleri ile teknolojik kaynaklari kullanir.
Dersligin donanim ve diizenini saglar,

Dersten ve/veya sinavdan dnce derslikteki her tiirlli techizatin (bilgisayar, sunu cihazlari, klima, kamera, v.b.)
calisir durumda oldugundan emin olur. Arizali olanlari Bilgi Islem Midiirligii'ne bildirerek dersten/sinavdan
once calisir duruma getirilmesini saglar. Saglanamadi§i durumda, Egitim Middiri'ne bilgi verir.

Derslikte; islenen etkinlik ile ilgili calismalar ile tarih seridi kullanimi icin gerekli panolari olusturur.
Egditmenler, okul veya Kurumun her tiirll egitim ve 6gretim calismalarinda gorev alir.

Egitim ve 0gretim standartlarinin gelistiriimesi, okul veya Kurum ve gevre iliskisinin kurulmasi ve gelismesine
katki saglar.

Konulariyla ilgili ders planlarini yapar; kendilerine verilen dersleri okutur.

Okuttugu ders konusu icin gerekli materyalleri temin eder (Hava durumu, Havacilik Haritalari, NOTAM,v.b. )
Gerekli derslerden sinif seviye tespitini yapar.

Kazanim ve etkinlikleri dersin glincel programindan alma ve iglenis zamanlarina uygun olarak unitelendirilmis

yillik plana yerlestirir,

Hazirlayan Kontrol Eden Yayin Onayi

Eren Ali TASKIN Dr. Ogr. Uyesi Serdar COP Prof. Dr. Burhan AYKAC
Personel Daire Bagkani Genel Sekreter Rektér

imza imza Imza

Prof. Dr. Nail OZTAS
Rektor Yardimeisi
Imza
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Plana, konu-temalarin alt bashk ve siklarini, etkinliklerin icerigini programdaki isaretlemeye uygun olarak
yazar.

Unitelendirilmis yillik/aylik/haftalik plani, bireysel formata uygun olarak hazirlar.

Konu-tema, kazanim-etkinlikleri programdaki ifadeleri ve numaralariyla plana yazar.

Yontem ve teknikleri, kaynak, arac—geregleri, gezi, gézlem ve deneyleri belirtir.

Sinav gunlerini plana yazar.

Unitelendirilmis yillik planda, islenecek konularin ay, hafta ve saat olarak zamanini belirtir.

Unitelendirilmis yillik planlarin bir 6rnegini idareye teslim eder,

Derste 6grencilerin de aktif olarak yer aldigi arastirma, uygulama ve deneylerin yapilmasini saglar.
Dederlendirme bolimiine ilgili kazanimlar 6lgen sorular yazar ve dersin degerlendirmesini yapar.

Planin dederlendirme bolimiine, lnite-tema sireci ile ilgili aksakliklar, dedisiklikleri, olumlu-olumsuz
gorusleri yazar.

Sinif hakimiyetini sagdlar ve 6grencileri derste aktif tutar.

Rehberlik dosyasini, 6grenci gozlem formlarini ve sinifi ile ilgili yil sonu raporunu rehberlik servisine veya
idareye iletir.

Ogrencileri egitim—gretim, rehberlik ve psikolojik danisma hizmetleri hakkinda bilgilendirir.

Rehberlik programinin uygulanmasinda idareci, Egitmen ve Kurum Muduri ile is birligi yapar.

Sorumlu oldugu birim ile ilgili yilsonu rehberlik raporunu hazirlar.

Mdurin hazirlayacadi bir program dahilinde, aday Egitmenlerin yetistiriimesine yardima olur.

Sinavlarla ilgili is ve islemleri usuliine uygun olarak yurdtdr.

Yazili ve uygulamali sinav sorulari kapsam bakimindan; bilgi yaninda, 6grencilerin kavrama, uygulama, analiz,
sentez ve dederlendirme yapabilme diizeyindeki davranislari/kazanimlari ile becerilerini 6lcebilecek nitelikte
olmalidir.

Sinavlari ve ortak sinavlari Yonetmelie gore yapar, Sinav evrakini saklar, bagll oldugu Midiirlige teslim
eder.

Sinav sorularini seviyeye, program hedeflerine ve kazanimlara uygun hazirlar.

Sinav cevap anahtarini, siklara puan vererek ayrintil hazirlar.

Ders ve etkinliklere katiim galismalarini degerlendirir.

Performans gorevlerini ve Projeleri Yonetmelige gore verip dederlendirir.

Hazirlayan Kontrol Eden Yayin Onayi

Eren Ali TASKIN Dr. Ogr. Uyesi Serdar COP Prof. Dr. Burhan AYKAC
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e Derse baslamadan énce yoklama yaparak yoklama sonucunu fis veya deftere yazar ve imzalar.

e Kazanim, etkinlik, yazili yoklama gibi derste islenenleri dersin sonunda ders defterine yazarak imzalar.

e Gorevlendirildikleri kurul, komisyon, ekip, rehberlik, milli bayram ve mahalli giinlere, téren ve toplantilara,

kurs ve seminerlere katilir.

e Calisma takviminde belirtilen tarihlerde okul veya Kurumda hazir bulunur ve verilen gorevleri yapar.

e Alaniile ilgili bilimsel ve teknolojik yenilikleri izleyerek bunlari egitim- 6gretime yansitir.

o Ihtiyac duyulan ders ara¢ ve gere¢ ve materyallerinin temini icin okul yénetimi ile is birligi yapar.

Sorumluluguna verilen ders arag ve gere¢ ve materyallerinin amaci dogrultusunda kullanilmasini ve

korunmasini saglar.

e Elektronik ortamda ydritilen islemlerden kendisi ve goérev alani ile ilgili kayitlari takip eder, yeni bilgi girisi

ve glincelleme islemlerini yapar. Onay gerektiren belgeleri miidire sunar.

e Egitim ve 6gretimle ilgili her tiirli mevzuat diizenleme ve degdisikliklerini takip eder.

e Kendine ait bir yillik calisma programini, ders dosyasini aylik ve haftalik olarak hazirla

e Mesleki yayinlari ve kaynak kitaplari okur ve bulundurur, mevzuat degisikliklerini, yenilikleri izler ve uygular,

e Okuttugu ders ve siniflarla ilgili defter, kayit ve dosyalar tutar,

e s glinii takvimini hazirlar,

o Idareden verilen diger gérevleri yapma, yoneticiler ve diger personelle isbirligi yapar,

e Torenlere, toplantilara katilir, okul etkinliklerinde goérev alir.

e Genel Miudir'in gorevi ile ilgili istedigi diger isleri yapar.

e Egitmenler yukaridaki hususlarla ilgili evraklar kurum disina gikaramaz ve (giincli sahislarla paylasamaz.

(Sinav kagitlari, ders ve siniflarla ilgili defter, kayit, dosyalar, egitim dokiimanlari ve materyalleri v.b gibi)

Hazirlayan

Eren Ali TASKIN
Personel Daire Baskani
imza

Kontrol Eden

Dr. Ogr. Uyesi Serdar COP
Genel Sekreter

imza

Prof. Dr. Nail OZTAS
Rektor Yardimeisi
Imza

Yayin Onayi

Prof. Dr. Burhan AYKAC

Rektbr
Imza
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Teblig Eden

Tarih
Ad-Soyad

Gérevi / Unvani

Tebelliig Edilen Calisan

Tarih
Ad-Soyad

Gorevi / Unvani

i

IMZa e IMZa e
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Rektor Yardimeisi
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